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 فرآیند پرداخت حق الزحمه دانشجویان از پژوهانه استاد راهنماشرح 

 

دانشجو کار پژوهشی یا تحقیقاتی انجام می دهد، استاد راهنما در ازای کار انجام شده مبلغ حق         

عضو هیأت نماید. می درخواست پرداخت  به شرح ذیل از طریق سامانه اتوماسیون اداری الزحمه را

ق با نوشتن کلمه حقسمت ایجاد مدرک کارتابل خود، از علمی وارد سامانه اتوماسیون اداری شده و از 

( به فرم پرداخت حق التحقیق و حق الزحمه دانشجویان از پژوهانه اعضاء هیأت 1مطابق تصویر شماره )

 شود.  علمی وارد می

 

 

 

 

 

 1تصویر شماره 
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ماره مطابق تصویر شآیتم های مورد نیاز که شامل مشخصات دانشجو می باشد را  ،داخل فرمسپس     

  تکمیل می نماید.( 2)

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 2تصویر شماره 
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یید ع و پس از تأبه معاون پژوهش و فناوری دانشکده ارجااکلیک بر روی شروع فرآیند، فرم ب       

ارشناس به ک امور پژوهشی دانشگاهمدیر امور پژوهشی ارسال می گردد. پس از تأیید  ایشان برای مدیر

، ایشان کد پرداخت را در فرم اطلاعاتپس از بررسی  پژوهشی )خانم قصری( ارجاع داده می شود.

تهیه  اهم گزارشی از لیست به صورت اکسل در اول و پانزدهم هر مایند. سپسدرج نموده و تأیید می ن

مدیر ه ببرای تأیید پاراف نامه  می نمایند پس از آن به معاون اداری و مالی دانشگاهو ضمیمه نامه ارسالی 

دانشگاه  پژوهش و فناوریمعاون به  جهت امضاء  نامه را ایشانارسال می شود. سپس  امور پژوهشی

 خانمرشناس مالی پژوهشی )کا . پس از طی گردش نامه در امور مالی نهایتاً براینمایندارجاع می 

 برای ارسال به بانک می رسد.  بقیه مراحل انجام و جهت صدور سند (نیرومند

در هر مرحله سقف پرداخت برای حق الزحمه هر دانشجو توسط عضو هیأت علمی لازم به ذکر است     

، دارشبرای دانشجویان کارشناسی، دانشجویان  میلیون ریال 80بنا به مقطع تحصیلی تا سقفاز پژوهانه، 

صورت وارد نمودن بیش از  می باشد، در میلیون ریال 140میلیون ریال و برای دانشجویان دکترا  100

رداخت ر مبلغ مورد نظر برای پفرم وجود ندارد و سیستم خطا می دهد. بنابراین اگ ارسال، امکان الغاین مب

روزه یا در ماه های  15پس از گذشت بازه زمانی  دتوانمیعضو هیأت علمی باشد، بیشتر از سقف مجاز 

 نماید.بعدی، درخواست پرداخت مابقی را ارسال 

 شماره شبا الزامی است.شماره حساب،  ثبت به جایجهت پرداخت  ،در فرم مذکور نکته:


